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ELViS
Elektronisches Vergabeinformations-System

Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Login

Rufen Sie www.subreport.de
auf und kl icken danach auf
„Login ELViS".

Geben Sie Ihre Kennung und
Passwort ein und melden
sich über „Login" an.



ELViS
Elektronisches Vergabeinformations-System

Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Kl icken Sie auf
„Signaturen".

oder:

Über „Zertifkat einstel len", können
Sie ein neues qualifiziertes

Zertifikat (Signaturkarte mit
Kartenlesegerät) einstel len.

Wählen Sie „Zertifkat einstel len",
wenn Sie eine fortgeschrittene

Signatur (Softwarezertifikat)
einstel len möchten.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Vorgang bei einer qualifizierten Signatur (Signaturkarte mit Kartenlesegerät)

Schl ießen Sie das
Kartenlesegerät an Ihren
Rechner an und legen Sie die
Signaturkarte ein.

Kl icken Sie auf „weiter" um
Ihr Signaturzertifikat
einzustel len.

Die Bearbeitung des
Systems kann einige
Sekunden dauern.

Kl icken Sie auf „signieren".

Achten Sie nun auf die Anzeige
Ihres Kartenlesers und folgen Sie
den Anweisungen zur Eingabe
Ihrer PIN.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Geben Sie Ihre Kennung und
Passwort ein und „schl ießen"
Sie die darauffolgende
Bestätigung.

Die qual ifizierte Signatur
(Signaturkarte mit
Kartenlesegerät) ist nun
aktual isiert.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Vorgang bei einer fortgeschrittenen Signatur (Softwarezertifikat)

„Zertifikat einstel len", um eine
fortgeschrittene Signatur

(Softwarezertifikat)

einzurichten.

Über „Datei öffnen" gelangen
Sie auf die Ordner Ihres PC.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Wählen Sie den Ordner, in dem
Sie Ihre Signaturdatei gespeichert
haben und kl icken die Datei
doppelt an.

Geben Sie hier das Passwort
bzw. die PIN Ihres
Zertifikates ein und kl icken
Sie auf „weiter".
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Jetzt „signieren".

Bestätigen Sie durch Kennung und
Passwort Ihres ELViS-Zugangs den
Vorgang.

Bestätigen Sie die
Aktual isierung durch Eingabe
von Kennung und Passwort.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Sie haben Ihre Signatur
eingestel l t.

Signaturprüfung

Sie haben jederzeit die
Mögl ichkeit die Gültigkeit der
Signatur zu prüfen, kl icken Sie
dazu auf „Signaturprüfung".

Starten Sie die Prüfung.
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Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Wählen Sie Ihre
Signatur aus.

Geben Sie das Passwort/die PIN
der qual ifizierten Signatur oder
Ihres Softwarezertifikates ein
und gehen Sie auf „weiter". . .



ELViS
Elektronisches Vergabeinformations-System

Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber / Bieter -

Einstellen des Signaturzertifikates bzw. Wechsel des

Signaturzertifikates

Kl icken Sie auf „Signieren", um
den Vorgang der Prüfung
abzuschl ießen.

Schl ießen Sie das Fenster und
fahren mit der Eröffnung fort.




